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ERSTELLEN UND
MIT ANDEREN TEILEN
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I EIN FORMULAR MIT FORMS ERSTELLEN

Melden Sie sich bei der digitalen Arbeitsumgebung DAU an:
(https://edu.vs.ch/).
0 Klicken Sie auf den Link "Zugang" der Kachel "Forms".

Forms

Formulare erstellen
‘ Formulare schnell und
einfach erstellen

o

Klicken Sie auf "Meine Formulare" und dann auf das Symbol "Neues Fomular".

Meine Formulare Mit mir geteilt Gruppenformulare £ Formular

E - -
Neues Formular
Unbenanntes Mathematik -
Formular MPC 3
i_+
Neues Quiz

0 Antworten 0 Antworten



Geben Sie Ihrem Formular einen aussagekraftigen Namen.

Klicken Sie dazu auf den Titel.
Fillen Sie dann die gewiinschten Informationen aus.

Fragen Antworten

Unbenanntes Quiz,k

-+ Neue Frage hinzufiigen

Unbenanntes Quiz 0

Eine Beschreibung eingeben e
-+ Neue Frage hinzufiigen

Sie kénnen dann verschiedene Elemente hinzufligen, indem Sie auf "Neue Frage hinzufiigen”
klicken.
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Es 6ffnet sich ein kleines Meni mit einigen Vorschlagen.
Klicken Sie auf den Pfeil rechts in der Liste, um weitere Moglichkeiten zu erhalten.

@ Auswahl Text 5 Bewertung Datum

{ Tl  Rangfolge

B Lket ®
1. Frage
1 Dateiupload
Ihre Antwort eingeben
Net Promoter Score®
Abschnitt

NOTA BENE
Wenn Sie mit Forms arbeiten, speichert die Software lhre Arbeit automatisch.
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I EIN FORMULAR MIT ANDEREN TEILEN

Offnen Sie Forms und wahlen Sie das Formular aus, welches Sie Ihren Schilern senden méchten.
Klicken Sie auf die Schaltflache "Teilen".

Ein Konfigurationsbereich 6ffnet sich und bietet Ihnen 3 Optionen.

| 1
Antworten senden und sammeln n Legen Sie fest, wer mit welchen Rechten Zugriff auf
das Formular kriegt.

Nur Personen in meiner Organisation kénnen ant... ~\/

https://forms.office.com/Pages/Respon

@ on > B Sie kénnen das Formular als Vorlage an
interessierte Lehrpersonen weitergeben. Diese
haben so eine Kopie, die sie an ihre Bedlrfnisse
Als Vorlage teilen e anpassen konnen.

-+ Einen Link zum Duplizieren abrufen

. Link zum Anzeigen und Bearbeiten Sle. kénnen mit dieser Optlpn mit anderen am
abrufen gleichen Fragebogen arbeiten.

Fir Zusammenarbeit teilen

I DAS FORMULAR SENDEN UND DIE ANTWORTEN EINSAMMELN

Wahlen Sie zunachst wer mit welchen Rechten auf Ihren Forms-Fragebogen zugreifen
kann.

Wenn |hre Schiler ein edu.vs.ch Login haben, wahlen Sie "Nur Personen in meiner
Organisation kénnen antworten".

Sonst wahlen Sie "Jeder mit Link kann antworten”.

Jeder mit dem Link kann antworten

........

Nur Personen in meiner Organisation kénnen
antworten

Wabhlen Sie in einem zweiten Schritt wie Sie den Link weitergeben wollen.

@ Sie kdbnnen einen Internet-Link erstellen. Diesen konnen Sie via E-Mail oder Chat
senden.




oo Sie kénnen einen QR-Code erstellen. Er kann als zu ubertragendes Bild
o heruntergeladen werden (ideal zum Einfigen in ein Dokument mit mehreren

anderen Informationen).

/> Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie einen iFrame-Link erstellen und das Formular
in eine Webseite einbetten.

= Sie kdbnnen den Link zu lhrem Formular auch via E-Mail versenden.

I ALS VORLAGE TEILEN

Wenn Sie auf "Jeder mit dem Link kann duplizieren" klicken, erhalten Sie einen Link zum
Kopieren. Bei dieser Freigabe-Option sind keine Zugriffsbeschrankungsoptionen

verflgbar.

Als Vorlage teilen

Jeder mit dem Link kann duplizieren

https://forms.office.com/Pages/Shar [E
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I FUR ZUSAMMENARBEIT TEILEN

Wenn Sie auf "Fur Zusammenarbeit teilen" klicken, erhalten Sie einen Link zum
Weitergeben.

Bei dieser Freigabeoption kénnen Sie verschiedene Zugriffsbeschrankungen wahlen.

o Benutzer mit einem Office 365-Geschafts-, Schul-
oder Unikonto kénnen anzeigen und bearbeiten.

Personen in meiner Organisation kdnnen anzeigen
und bearbeiten

Bestimmte Personen in meiner Organisation
kdnnen anzeigen und bearbeiten

o Diese erste Option ist die offenste. Es erlaubt jedem mit einem O365-Konto auf Ihr Formular
zuzugreifen und es zu andern.

e Die zweite Option beschrankt den Zugang auf Lehrer im Kanton Wallis.

e Mit der dritten Option kénnen Sie aus lhrem Adressbuch die Person(en) auswahlen, mit denen
Sie zusammenarbeiten mdchten.

Wenn Sie dazu aufgefordert werden, geben Sie den Vor- und Nachnamen der gewiinschten
Person ein. Es erscheinen Vorschlage. Klicken Sie auf die gewlinschte Adresse.

N.B.: Vergessen Sie nicht, den vorgeschlagenen Link zu kopieren, indem Sie auf die
Schalltflache "Kopieren" klicken. Dann kénnen Sie ihn per E-Mail versenden oder in ein
Dokument integrieren.




