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FREIGEBEN EINES PRIVATEN DOKUMENTS 
 

 Melden Sie sich in der digitalen Arbeitsumgebung DAU an (https://edu.vs.ch/). 
  

 Klicken Sie auf den Link "Zugang" in der Kachel "OneDrive". 
  

  
 

 Wählen Sie die Datei, die Sie freigeben möchten:  
  

 Rechtsklick (oder klicken Sie auf die drei Punkte) und  

 wählen Sie die Schaltfläche "Teilen". 
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Wählen Sie aus mit wem und wie sie Ihr Dokument teilen möchten und klicken Sie 
auf "Übernehmen": 
 

- Jeder mit dem Link (Vorsicht, Sie verlieren die Kontrolle über die Verwaltung 
des Zugriffs auf Ihr Dokument. Der Link kann frei verteilt werden.) 

- Personen in Walliser Schulen mit dem Link (wie oben, aber beschränkt auf 
Personen mit einer Adresse, die auf @edu.vs.ch endet) 

- Personen, die bereits Zugang haben  
- Bestimmte Personen (deutlich anzugeben)  

 
Klicken Sie auf "Senden" und eine Nachricht wird automatisch an die von Ihnen 
angegebenen Personen (von Ihrem @edu.vs.ch-Konto aus) zugestellt.  
 

 

      
 

 

In den Link-Einstellungen ist es möglich, jede Änderung zu verbieten, in dem die 
Markierung von "Änderung zulassen" entfernt wird. Die Personen, mit denen Sie 
Ihr Dokument teilen, können es zwar lesen, aber nicht bearbeiten. 

 

 

Es ist auch möglich, den Link zu kopieren, um ihn via E-Mail oder Chat zu 
versenden. 

 

 

Wenn Sie auf "Outlook" klicken, wird eine E-Mail mit dem Link erstellt, die an die 
angegebenen Personen versandt werden kann. 

 


