24 %

g iicrvs

CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

‘ SO KONNEN SIE DIE ZUGRIFFSRECHTE
FUR EINEN ORDNER ANDERN

Anleitung =-"
Version 1.0 (16.09.2020) o

I ZUGRIFFSRECHTE ANDERN

Melden Sie sich in der digitalen Arbeitsumgebung DAU an (https://edu.vs.ch/).

o Klicken Sie auf den Link "Zugang" in der Kachel "OneDrive".

Outlook

Mail, Kalender und Kontakte
ﬁ Zugriff auf lhre E-Mails,
Kalender und Kontakte
O o
Wahlen Sie den Ordner, dessen Zugriffsrechte Sie andern mdchten.

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste (oder klicken Sie auf die drei Punkte).

e Klicken Sie auf die Schaltflache "Zugang verwalten".
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Sie kdnnen den Zugang teilen, indem Sie auf die Schaltflache "Teilen" klicken.

Geteilter Ordner %

Zugriff verwalten

@ Zugriff gewahrende Links ©

Es gibt keine Links zum Teilen dieses Element.

& Direkter Zugriff © +

r Besitzer

Wahlen Sie aus, mit wem und wie Sie |hr Dokument teilen mochten und klicken Sie
anschliessend auf "Ubernehmen™:

- Jeder, der den Link hat (Vorsicht, Sie verlieren die Kontrolle Gber die
Verwaltung des Zugriffs auf Ihr Dokument. Der Link kann frei verteilt
werden.)

- Personen in Walliser Schulen mit dem Link (wie oben, aber beschrankt auf
Personen mit einer Adresse, die auf @edu.vs.ch endet)

- Personen, die bereits Zugang haben (nutzlich, um anzugeben, wo sich ein
Dokument befindet)

- Bestimmte Personen (deutlich anzugeben)

Klicken Sie auf "Senden" und eine Nachricht wird automatisch an die von Ihnen
angegebenen Personen (von lhrem @edu.vs.ch-Konto aus) zugestellt.
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In den Link-Einstellungen ist es moglich, jede Anderung zu verbieten, indem die
Markierung von "Anderung zulassen" entfernt wird. Die Personen, mit denen Sie
Ihr Dokument austauschen, kdnnen es zwar lesen, aber nicht bearbeiten.

Es ist auch méglich, den Link zu kopieren, um ihn via E-Mail oder Chat zu
versenden.

Wenn Sie auf "Outlook" klicken, wird eine E-Mail mit dem Link erstellt, die an die
angegebenen Personen versandt werden kann.

Mit der Schaltflache "+" neben "Direkter Zugriff " kann man ebenfalls einen Ordner
freigeben.
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12 Teilen

Es gibt keine Links zum Teilen dieses Element
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Kann bearbeiten @

Nachricht hinzufligen (optional)

Personen benachrichtigen @

Durch Anklicken des Stiftes #” kénnen Sie wahlen, ob die Zugriffsberechtigten die
Dateien im Ordner bearbeiten kdnnen oder ob nur die Ansicht maglich ist.

Die Schaltflache "Personen benachrichtigen", die standardmassig aktiviert ist,
sendet eine automatische Nachricht an die Personen, denen Sie Zugang gewahrt
haben.

In diesem Fall haben Sie die Mdglichkeit, eine Nachricht hinzuzufugen.



