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So starten Sie eine
® Videokonferenz mit einer oder
mehreren Personen

Tutorial fir Windows- und Mac OSX-Umgebung =- ‘
Version 3.0 (14.09.2020) ]

I Videokonferenzen starten

o Klicken Sie in der Registerkarte "Kalender" auf "Jetzt besprechen".

Microsoft Teams
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9 Geben Sie den Namen lhrer Videokonferenz ein.
0 Klicken Sie auf "Jetzt teiinehmen".
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I Personen einladen
() Sie haben die Méglichkeit, eine oder mehrere Personen einzuladen.

o Geben Sie die E-Mail-Adressen (@edu.vs.ch) der Personen ein, die Sie einladen
mdchten. Der Aufruf erlischt. Sie erhalten direkt den Status der kontaktierten Person
(nicht verfligbar, Anruf im Gange ...).

(i ] Sie kbnnen auch jemanden einladen, indem Sie ihm einen Login-Link schicken.

G Klicken Sie auf die Schaltflache "Teilnahmeinformationen kopieren". Der Link wird
in Ihre Zwischenablage kopiert.
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(] ) Diesen Link konnen Sie dann via E-Mail oder Chat versenden. Jede Person, die
auf diesen Link klickt, kann an der laufenden Videokonferenz teilnehmen.

An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen

leitere Informationen zu Teams | Besprechungsoptionen
Hilfe

I DEN SCHULERN DIE TEILNAHME AN DER VIDEOKONFERENZ ERMOGLICHEN

@ Wenn sich ein Schiller einloggt, erhalten Sie diese Art von Nachricht.
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Mit "Wartebereich anzeigen" kdnnen Sie eine Liste der Schiiler anzeigen, die an
Ihrer Videokonferenz teilnehmen mochten.

Mit "Zulassen" kénnen Sie den Teilnehmern im Wartebereich den Zugang zur
Videokonferenz ermdglichen.

Diese Schuler warten darauf, an der Videokonferenz teilzunehmen.

Klicken Sie auf, v um den Schiiler anzunehmen oder auf X um den Schiiler
abzulehnen.
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0 Ausserdem kénnen Sie fir jeden Teilnehmer folgende Einstellungen vornehmen:

@ ... das Mikrofon des Teilnehmers stummschalten.
0 ... den Teilnehmer aus der Videokonferenz entfernen.
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#  Status zu "Teilnehmer" ...

AuBerhalb der Organisation

! Bevor Sie die Videokonferenz verlassen, stellen Sie sicher, dass Sie alle
Teilnehmer entfernt haben, bevor Sie auflegen, da die Schiler sonst ohne lhre
Anwesenheit weiter kommunizieren konnen.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache "Optionen". !




@ Gerateeinstellungen anzeigen

|§ Besprechungsnotizen anzeigen @ KIiCken S|e auf "BeSpI’eChung beenden".

& Vollbildmodus aufrufen

i Tastatur
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[Z4 Eingehendes Video deaktivieren

Klicken Sie auf "Beenden", um das Ende der Besprechung zu bestatigen.




