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CANTON DU VALAIS

KANTON WALLIS

- SO PLANE ICH EINE VIDEOKONFERENZ
MIT DEN SCHULERN MEINER KLASSE

Tutorial fir Windows- und Mac OSX-Umgebung =- .’
Version 2.0 (14.09.2020) ]

I EINE VIDEOKONFERENZ PLANEN

o Klicken Sie im Register "Kalender" auf "Neue Besprechung".

Microsoft Teams Q Suche Ecoles - Schulen / Valais-Wallis + L}
Kalender Cl:ﬂ Jetzt besprechen —+ Neue Besprechung
(3] Heute < >  September 2020 / o [E] Arbeitswoche v
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
16 Uhr
I
17 Uhr

Richten Sie Ihre Besprechung ein:

Titel InrerVideokonferenz

Neue Besprechung Details  Terminplanungs-Assistent g SchlieBen

Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien o

Flgen Sie die Schiler oder
die Klasse hinzu, die Sie
einladen mochten.

7 Kasse SH

NP NOM1 Prénoml X NP NOM2 Prénom2 X + Optional

Datum und Uhrzeit des
Kursbeginns und -endes

24.09.2020 17:00

24092020 1730 - 30Min. @  Ganztigig o . . i
S ————— Es ist madglich,
(5 ) Wiederholungen fiir die

Besprechungen einzurichten.

3 Wiederholt sich nicht

®  oOrthinzufigen

Sie kdnnen weitere
Informationen fur die Schiler
hinzufigen.

Klicken Sie auf "Senden".
Eine Einladung wird an die
Schiler gesendet.

o Der Kurs wird automatisch in
Ihren Teamkalender und auch
in den Kalender der
eingeladenen Teilnehmer
aufgenommen.



I DEN LINK DER VIDEOKONFERENZ MITTEILEN

[ ) Sie haben den Link zur Videokonferenz in Ihrer Mailbox erhalten (entsprechend den
Teilnehmern, die hinzugefiigt wurden). 0

6 Kopieren Sie denVideokonferenzlink.

n Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen

Weitere Informationen zu Teams | Besprechungsoptionen
Hilfe

0 Informieren Sie die Schiler Gber den Termin

e Figen Sie den Link zurVideokonferenz ein.

Liebe Schiler
Unten findet ihr die Angaben zu unserer nachsten Besprechung. Klickt auf den Link, um teilzunehmen.

Von: Klassenlehrperson 5H
An: Klasse 5H - Musterschule
Datum: Donnerstag, 5.11.

Zeit: 10:30 - 11:30

Microsoft Teams-Besprechung e

Nehmen Sie teil auf Ihrem Computer oder auf der mobilen App
Klicken Sie hier, um an der Besprechung teilzunehmen

| Alles Gute
Deine Lehrperson

© Auf der Support-Website https://support.ictvs.ch finden Sie eine Anleitung, die Sie lhren
Schulerinnen und Schiilern weiterleiten kénnen.




I AN DER VIDEOKONFERENZ TEILNEHMEN

@ In Ihnrem Teamkalender kénnen Sie auf die Videokonferenz klicken, die Sie geplant
haben.
Q_ Suche Ecoles - Schulen / Valais-Wallis v G
Kalender G¢ Jetzt besprechen
(3] Heute < > September 2020 [E) Arbeitswoche v
21 22 23 24 25
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
16 Uhr
a
18 Uhr
19 Uhr

0 Sie kdnnen dann auf "Teilnehmen" klicken, um sich anzumelden.

-
Q Suche Ecoles - Schulen / Valais-Wallis v ‘_,‘
Klasse 5H Chat Dateien Details Terminplanungs-Assistent 2 weitem SchlieBen

X Besprechung absagen ~ --- T Verfolgen

Va Klasse SH

Organisator

& E + Optional
Unbekannt
24.09.2020 17:00 v
Kalender
24002020 1720 < 2Min M Fanstinin

0 Wenn die Besprechung begonnen hat, kdnnen Sie direkt auf "Beitreten" im
Teamkalender klicken.

Diese Schaltflache ist 5 Minuten vor Beginn der Besprechung verfugbar.

NOM
Prenom




@ Klicken Sie auf "Jetzt teiinehmen", um lhre Videokonferenz zu starten.

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fiir

Besprechung mit NAME Vorname

Jetzt teilnehmen 12

#@ ) o @@ e

I SCHULERN DIE TEILNAHME AN DER VIDEOKONFERENZ ERMOGLICHEN

0 Wenn sich ein Schiler einloggt, erhalten Sie diese Art von Nachricht:

Vorname Name

wartet im Wartebereich
13

28" Wartebereich anzeigen v Zulassen

@ Uber "Wartebereich anzeigen" kénnen Sie auf alle Teilnehmer Ihrer Videokonferenz
zugreifen.

@ Mit "Zulassen" kénnen Sie den Teilnehmern im Warteraum den Zugang zur
Videokonferenz ermdglichen.




@ Diese Schiuler warten darauf, an der Videokonferenz teilzunehmen.

@ Klicken Sie auf v~/ um den Schiler anzunehmen oder auf X um den Schiler

abzulehnen.
Kontakte X
Jemanden einladen @

Warten im Wartebereich (1)

Vorname Name
Eingeladen @ X Vv @

Derzeit in dieser Besprechung (1)

LEHRPERSON 1

® Organisator

0 Ausserdem kdnnen Sie fir jeden Teilnehmer folgende Einstellungen vornehmen:

€ ... dasMikrofon des Studenten ausschalten

@ ... den Schiiler aus der Videokonferenzentfernen

Kontakte X

@

Jemanden einladen

Derzeit in dieser Besprechung (2)

Lehrperson 1

() Organisator

Schuler 1 /‘g

AuBerhalb der Organisation

17

<2 Anheften

@ o> Teilnehmer entfernen

A Status zu "Teilnehmer" ...

0 Bevor Sie die Videokonferenz verlassen, stellen Sie sicher, dass Sie alle
Teilnehmer geldscht haben, bevor Sie auflegen, da die Schiiler sonst ohne Ihre
Anwesenheit weiter kommunizieren kénnen.




