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II. Übersicht der Oberfläche  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

  

Benachrichtigungen  

Private oder Kleingruppenchats 

Zusammenarbeit im Team (Klassen, Lehrer)  

erteilte Aufgaben 

  

Zugang zu den persönlichen  Dateien  

 

Ein Gespräch beginnen 

 

Erstellen Sie ein Klassenteam 
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III. Erstellen Sie ein Team für Ihre Klasse oder für Ihr Fach 
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Name seiner Klasse 

 

Schüler oder Gruppen suchen und hinzufügen 
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IV. Private oder Kleingruppengespräche (Chat) 

 
 
 
 
 
 
  

Beginnen Sie ein Gespräch mit 
einer oder mehreren Personen. 

 

Starten einer Videokonferenz 
 
 

Hier werden die im Chat geteilten Dateien 
gespeichert. 
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V. Zusammenarbeit in einem Klassenteam 

 
 
 
 
 
 
 
  

Diskussionskanal 
 
 

Für das Team verfügbare Dateien 
 
 
 
 

Hausaufgaben geben und 
bekommen 

 

Sofort-Chat/Chat 
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VI. Festlegung von Studentenrechten in Diskussionen 
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VII. Dokumente in einem Team zur Verfügung stellen 

 
 
f 
  

Dateien, die von den Studenten nicht 
bearbeitet werden können 

Für das Team verfügbare Dateien 
 
 

Dateien, die in Diskussionen ausgetauscht 
werden. Kann von den Mitgliedern geändert 
werden. 
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VIII. Eine Aufgabe erstellen 
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 Entwurf speichern 
 
 

Weisen Sie die Aufgabe zu 
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IX. Erhalten und abschliessen der Aufgabe durch den Studenten 

 
 
 
 
 
 
  

SuS können mit Office Lense Dokumente 
scannen und hier ablegen 
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Der Auftrag kann in das 
Kursnotizbuch oder auch in 
Word erledigt werden.  

Beenden Sie die Aktivität  
(automatische Aufzeichnung) 

Die Aufgabe zurückgeben 
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X. Rückgabe und Feedback der Lehrperson 

 
 
 
 
 
  Anzahl der eingereichten 

Aufgaben 

Öffnen Sie die Schülerarbeiten 
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Wechsel von einem Schüler zum 
anderen 

 
 

Rückmeldungen, 
Ergänzungen, ... 

 
 
 
 
 

Geben Sie die korrigierte und 
kommentierte Arbeit an die SuS 
zurück. 

 

Anhänge der SuS 
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XI. Videokonferenzen und andere Ratschläge 

 
 

- Teams arbeitet sehr gut online in O365, aber es ist praktischer, Teams als App lokal zu installieren.  
- Bitten Sie Ihre SuS, die App auf ihr Mobiltelefon herunterzuladen und Benachrichtigungen zu aktivieren... und tun Sie dasselbe. 
- Videokonferenzen eignen sich gut für kleine Gruppen. Das Sprechen kann schwierig sein. 
- Vereinbaren Sie bei der Live-Kommunikation Regeln, um unnötige Störungen zu vermeiden. 

 
Wenn Sie mit Ihren Studierenden live arbeiten möchten, könnte man sich folgendes Szenario vorstellen: 

1. Vereinbaren Sie ein Treffen, bei dem alle miteinander verbunden sind, 
2. Übertragen Sie Aufgaben, geben Sie Anweisungen, 
3. Lassen Sie sie für einen bestimmten Zeitraum arbeiten, 
4. Bleiben Sie während dieser Zeit verfügbar, um Fragen über den Chat, im Team oder privat zu beantworten, 
5. Ziehen Sie eine Videokonferenz für eine kleine Gruppe von maximal 4 Schülern in Betracht, denen Sie Erklärungen auf Ihrem Bildschirm 

zeigen möchten (gemeinsame Bildschirmnutzung möglich). 
 
 
 


